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Curso de Libre Office. Auxiliares Administrativos de la Junta de Andalucia

EN ESTE CURSO SE IMPARTE UNICAMENTE LIBREOFFICE, COMPATIBLE
CON EL TEMA QUE SE DETALLA A CONTINUACION DE ACCESO AL CUERPO

Tema 21. Sistemas Ofimaticos. Procesadores de Texto: Principales funciones y
utilidades. Creacién y estructuracién de documentos y plantillas. Manejo e impresién de
ficheros. Hojas de célculo: Principales funciones y utilidades. Libros, hojas y celdas.

Introduccion y edicidn de datos. Férmulas y funciones. Graficos. Gestion de datos. Otras
aplicaciones ofimaticas.
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