DOCUMENTO DE INFORMACION ESPECIFICA

o Cuerpo Auxiliar Administrativo.
SICEAPRO

Especialidad: Administracién General, subescala Auxiliar (C2)
Diputacion Provincial de Cadiz

En cumplimiento de lo dispuesto en el art. 7 del Decreto 625/2019 de 27 de diciembre, se hace constar:

1.- La persona juridica titular es el CENTRO ANDALUZ DE PREPARACION DE OPOSICIONES, S.L.U., cuyo NIF es B91843862 con sede en
Avda. de Reino Unido, 9, planta 42, Izquierda, 41012-Sevilla. La direccion de la pagina web es www.ceapro.es, la direccién de correo
electrénico es secretaria@ceapro.es y el teléfono de contacto 954 70 70 00.

2.- El plazo de vigencia de las condiciones ofertadas se mantendra hasta la finalizacién de las pruebas de este cuerpo correspondientes
a la Oferta de Empleo Publico que figure en el contrato que se entrega al alumno.

3.- Esta preparacion tiene caracter de “Ensefianza no oficial y no conducente a la obtencién de titulo con caracter oficial o certificado de
profesionalidad”.

4.- La ensefianza que se imparte es la de preparacion de oposiciones para el acceso al cuerpo arriba indicado. Este curso concretamente
se imparte en las modalidades Online y de Autoformacién, en la preparacién para libre. Autofor i6n es una modalidad a
distancia sin clases en directo ni resolucién personalizada de dudas.

La preparacion se organiza en ciclos mensuales renovables. La persona usuaria podrd incorporarse en cualquier momento, siempre que
existan plazas disponibles en la modalidad elegida. La fecha de inicio de la prestacion sera la fecha de alta efectiva indicada en el contrato.
La preparacion se mantendra hasta la celebracién de las pruebas correspondientes a la convocatoria u oferta de empleo publico indicada,
salvo baja anterior solicitada por la persona usuaria o finalizacién del servicio por las causas previstas en el contrato. En caso de que no
pueda determinarse de antemano la fecha de finalizacién, el contrato se entenderéd prorrogado mensualmente, sin compromiso de
permanencia, mientras continte la preparacion y la persona usuaria no solicite la baja.

El nimero total de horas lectivas en la preparacion con clases podra calcularse multiplicando por 2 el nimero de semanas lectivas que
el alumno estara de alta desde su inicio hasta la finalizacién de la preparacion. El temario es el vigente en cada momento, y se entrega
semanalmente al alumnado a medida que se va avanzando en la preparacién a través de nuestra plataforma de formacion de manera
ciclica. El contenido del programa que se imparte en este curso puede verse en este enlace:
https://ceapro.ams3.cdn.digitaloceanspaces.com/files%2FjA4NoMoNu2Hwv3FgH.pdf

5.- Son destinatarios de nuestra oferta formativa todas las personas que retinan los requisitos establecidos en cada convocatoria para el
acceso a este Cuerpo, y que se indican mas abajo.

6.- La preparacion de este curso se imparte en las siguientes modalidades:

. Online, con una sesion semanal en directo de dos horas y media a través de la plataforma de formacién de CEAPRO, en los
horarios que para cada grupo igualmente estan publicados en nuestra web.

. Autoformacién, una modalidad a distancia con acceso solo a los contenidos semanales activados en la plataforma de
formacién de CEAPRO, sin clases ni servicio de resolucién personalizada de dudas.

7.- ELmaterial necesario para la formacion se entrega en formato electrénico a través de nuestra plataforma web a nuestro alumnado,
estando todo ello incluido en los importes indicados mas abajo, sin que el alumno tenga que abonar cantidad alguna por estos
conceptos. El material se ird entregando semanalmente conforme avance la preparacion, entregandose, al menos, un recurso didactico a
la semana.

8.- En los cursos en que estd asi establecido en nuestra web a la finalizaciéon de estos CEAPRO expedira de oficio un Diploma acreditativo
que se remitird al alumno de manera gratuita. Para los restantes cursos no se prevé la expedicién de diploma de superacion. A solicitud
de la persona usuaria, CEAPRO expedira certificado de asistencia o de formacion recibida, en el que se indicara la modalidad cursada, el
periodo de alta, los contenidos impartidos durante dicho periodo y, en su caso, las horas lectivas correspondientes. No se exige prueba
interna de superacion. Para la expedicion del certificado no se exige minimo de asistencia y el certificado reflejard inicamente el periodo
y contenidos efectivamente cursados. El certificado y un duplicado dentro del plazo legal de conservacién seran gratuitos. Ulteriores
duplicados podran devengar un coste de gestion de 5 euros, previamente informado.

9.- El contacto con los preparadores del alumnado de preparaciéon Online se hara exclusivamente durante el horario de la sesion, en los
momentos que dichos preparadores indiquen para cada uno de los grupos. Para los alumnos de la modalidad de Autoformacién, no se
incluye la realizacion de consultas o resolucidn personalizada de dudas al alumno.

10.- ELnimero maximo de alumnos por grupo en la formacién Online de 40, pudiendo modificarse dichos niimeros por razones docentes
u organizativas. Para la modalidad de Autoformacion, no existe limite en el nUmero de alumnos. No existe plazo de inscripcién ni derecho
de reserva de plaza, pudiendo incorporarse el alumno en cualquier momento, siempre que, en la modalidad Online, hubiera plaza
disponible.

11.- El profesorado de la academia esta formado por funcionarios publicos, en activo o en excedencia, con la cualificacién adecuada para
la preparacion de este cuerpo. Tienen formacién académica igual o superior a la exigida para el ingreso en dicho cuerpo. Estan sometidos
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a un proceso continuo de actualizaciéon formativa y gozan de experiencia profesional en el &mbito de la Administraciéon Publica. Para
determinadas materias del programa, se podra contar con profesores no funcionarios especialistas en esas materias, siempre y cuando
estén cualificados para la imparticion de estas.

12.- ELimporte de la matricula para cualquier modalidad es de 20€.
. En la modalidad online, la mensualidad es de 98€.
. Para la modalidad de Autoformacién es de 70€.

Los importes indicados son precios finales, incluidos los impuestos aplicables, en su caso. No existen costes adicionales obligatorios por
material didactico ordinario. Las mensualidades se devengan por meses naturales y se cargaran mediante domiciliacién bancaria entre
los dias 5y 15 de cada mes. El primer pago, que se efectta al hacer la inscripcion, se abona mediante tarjeta bancariay comprende la
matricula y la parte proporcional de la mensualidad desde la fecha de alta hasta el ultimo dia del mes correspondiente. La reposicion
de materiales ya puestos correctamente a disposicion de la persona usuaria podra generar un coste de gestion de 5 euros salvo que la
falta de acceso o descarga se deba a causa imputable al centro o a la plataforma. Si el alumno solicita temas de una preparacién
diferente a aquella en la que estd matriculado, el coste de gestion sera de 15 euros por tema.

13.- El procedimiento habitual para el abono de las mensualidades es la domiciliacién bancaria. Este centro no exige el abono de la
totalidad del importe de la preparacién (salvo en los cursos monograficos en que asi se especifica en el contrato) ni se impone periodo
obligatorio de permanencia, siendo el abono por mensualidades ordinarias, pudiendo el alumno solicitar su baja en cualquier momento.
La baja debera solicitarse desde el perfil de usuario en la plataforma online. La baja surtird efectos el primer dia del mes siguiente a la
fecha de solicitud. CEAPRO remitiré confirmacion por correo electrénico en el plazo de 48 horas habiles al objeto de que el alumno tenga
constancia escrita de que su baja ha sido tramitada. En caso de no recibir esta confirmacion, el alumno debera ponerse en contacto con
la academia.

14.- Informacion de las ofertas que se estan preparando en la actualidad:

Acceso libre ESTADO DE TRAMITACION
Sistema de acceso: oposicion
OEP Turno Gral. Cupo Discap. Total Convocatoria publicada en BOE num. 240, martes 29 de
septiembre de 2026
2023/2024/2025 37 7 44
Informacioén actualizada a 29 de septiembre de 2026. La situacién del proceso puede variar por resoluciones posteriores de la
Administracién convocante.

Los requisitos de participacion serén los establecidos en la convocatoria vigente. A la fecha de emision de este documento, la Gltima
convocatoria publicada exige, para la opcién C2 Auxiliar Administrativo, la titulacién indicada en la resolucién correspondiente. La
persona usuaria debe verificar que cumple los requisitos de participacién antes de formalizar su inscripcion.

15.- ELalumno tiene el derecho a desistir del contrato celebrado en un plazo de 14 dias naturales antes de la activacion del curso. Una vez
producido el acceso a la plataforma, el alumno no podra proceder al desistimiento, atendiendo a la excepcion contemplada en el art.
103.m) del R.D. Legislativo 1/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General para la Defensa de los
Consumidores y Usuarios y otras leyes complementarias. Para ejercer este derecho, el alumno debera notificar su decision de desistir del
contrato usando el documento establecido al efecto, que podréd encontrar en nuestra pagina web, https://www.ceapro.es/wp-
content/uploads/2026/03/MODELO-FORMULARIO-DESISTIMIENTO.pdf, enviando dicho documento por correo electrénico dirigido a la
direccion secretaria@ceapro.es. CEAPRO emitird un correo electrénico de confirmacion en el plazo de 48 horas habiles, al objeto de que
el alumno tenga constancia escrita de la recepcion de dicha solicitud. En caso de no recibir esta confirmaciéon, el alumno debera ponerse
en contacto con la academia. CEAPRO devolverd las cantidades abonadas al alumno por los conceptos de matricula y mensualidad
correspondiente. Para cumplir el plazo de desistimiento, la comunicacion relativa al ejercicio de este derecho debera ser enviada antes de
que venza el plazo correspondiente.

15.- CEAPRO no tiene concertado seguro ni aval para garantizar cantidades anticipadas. CEAPRO no oferta crédito, financiacién ni medio
equivalente de financiacion vinculado a esta ensefianza. Esta ensefianza no garantiza la incorporacion a bolsas de trabajo, listas de espera
ni procesos de seleccién. La eventual inclusién en bolsas o listas derivadas de procesos selectivos dependera exclusivamente de la
normativa y de las resoluciones de la Administracion convocante. Esta ensefianza no incluye practicas en empresas. Esta ensefianza no
incluye becas, ayudas o descuentos distintos de los que, en su caso, se indiquen expresamente en la oferta aplicable.

TABLON DE INFORMACION (DECRETO 625/2019, DE 27 DE DICIEMBRE)

- Titular: CENTRO ANDALUZ DE PREPARACION DE OPOSICIONES, $LU con NIF B91843862 y con domicilio social
y sede en AVDA. DE REINO UNIDO, 9, PTA. 4°, IZQUIERDA, 41012-SEVILLA. Teléfono: 954 70 70 00 -- Correo
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Electrénico: secretaria@ceapro.es donde puede presentar quejas o reclamaciones o solicitar informacion
sobre los servicios ofertados.

- Las ensehanzas que se imparten son las de preparacion de oposiciones para el acceso a diversos cuerpos
de las Administraciones PUblicas (en modalidades presencial y a distancia) y ofros cursos de formacion
privada, (en modalidades presencial, a distancia o mixta).

- El horario de apertura y atencién al piblico es, en dias laborables y fuera de los periodos vacacionales, de
lunes a viernes de 9 a 13y de 16 a 20 horas.

- Las ensefanzas incluidas en el dmbito de aplicacién del Decreto por el que se regulan los derechos a la
informacién y a la proteccién de los intereses econdémicos de las personas usuarias de centros privados que
impartan ensefanzas no oficiales que son impartidas por este centro, tienen la consideracion de ensenanzas
no oficiales y no conducentes a la obtencién de un fitulo con cardcter oficial o certificado de
profesionalidad.

- Los documentos informativos especificos de cada una de las ensefianzas impartidas, los precios y las
modalidades de pago, estdn a disposicion del publico en la zona de atencidn o informacién a las personas
usuarias del centro.

- El texto completo del Decreto por el que se regulan los derechos a la informacién y a la proteccién de los
intereses econdmicos de las personas usuarias de centros privados que impartan ensefianzas no oficiales se
encuentra a disposicion del publico y del alumnado en la zona de atencién o informacién de las personas
usuarias del centro.

- Las personas usuarias tienen derecho a solicitar la entrega de factura por el importe total de las ensefanzas
o servicios recibidos, asi como por las cantidades que se entregan parcialmente a cuenta de estas.
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